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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabileste modul de realizare a activitifii, compartimentele §i persoanele implicate;

Scopul procedurii operationale privind realizarea activitatilor recreative si de socializare a copiilor din Centrul de sprijin
si asistend de specialitate pentru copii este acela de a descrie pasii care sunt urmati pentru alegerea activitailor
recreative §i de socializare care ii ajutdi pe copii in mentinerea echilibru psihic i fizic, necesare dezvoltirii lor
armonioase. Personalul educational elaboreazi programul activitdfilor recreative si de socializare findnd cont de
preferintele si particularititile fiecirui copil. Activitagile recreative si de socializare sunt planificate impreuna cu ceilali
specialigti evitdnd suprasolicitarea copiilor. Copiii, potrivit varstei si gradului de maturitate, precum si parinfii sunt
informati asupra oportunitagilor recreative si de socializare promovate in centru si in afara acestuia (in comunitate),
precum si asupra modului in care pot fi sprijiniti pentru a participa la acestea. Centrul asigura conditiile si materialele
necesare, conform vérstei si optiunilor copiilor, pentru derularea activitailor recreative si de socializare in cadrul centru si
in comunitate. Fiecare copil este ajutat si dezvolte relatii pozitive cu ceilalfi: cu parinii/alti adulti importanti pentru el, cu
copiii din centru §i din unitatea de invéiimant pe care o frecventeazi, cu personalul din centru §i, dupd caz, cu alti
profesionisti implicafi in derularea planului de servicii. Personalul este format corespunzitor pentru a contribui la
dezvoltarea afectiva a copilului, prin comunicare verbald si non-verbala, prin consiliere, prin activitdti de socializare si
evaludri pozitive.

4.2. D asiguriri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitaii;
Prin activitatile recreative si de socializare sunt respectate reglementérile standardului 7 din Ordinul nr. 24 / 2004 pentru
aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru centrele de zi.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

Personalul este format corespunzitor pentru a contribui la dezvoltarea afectiva a copilului, prin comunicare verbala si
non-verbali, prin consiliere, prin activititi de socializare si evaludri pozitive. In realizarea activititilor recreative si de
socializare incluse intru-un orar siptiménal se iau in considerare opiniile si preferintele copiilor precum si a périntilor
acestora. Programul zinic al copiilor activitati recreative si de socializare care sunt avizate de coordonatorul centrului.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationala:

Activitatile recreative §i de socializare desfisurate in Centrul de sprijin si asistentd de specialitate pentru copii sunt
diversificate, adaptate vérstei lor si raspund nivelului si potentialului lor de dezvoltare. Acestea sunt concepute de
colectivul de specialitate, evitind suprasolicitarea copiilor.

5.2. Delimitarea explicitd a activitafii procedurate in cadrul portofoliului de activitai desfasurate de entitatea publica;
Activitatile recreative si de socializare se desfasoar3 zilnic dupa servirea mesei si dup# activitatile de efectuare a
temelor. Copii §i parinii acestora cunosc care sunt oportunitéfile de petrecere a timpului liber. Programul zilnic afigat,
anunfuri scrise, materiale promotionale (pliante, broguri, afise) etc. privind activititile de recreere-socializare din CZ si
din comunitate.

5.3. Listarea principalelor activitagi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;

Principalele activitai recreative si de socializare desfagurate sunt:

- Filme educative sau de desene animate;

- Jocuri interactive desfisurate in interior sau in aer liber;
- Activititi sportive;

- Activititi de creatie;

- Concursuri tematice;

- Jocuri pentru orientarea copiilor;

- Activititi de dezvoltare a abilitatilor practice;

- Activititi pentru dezvoltare personali;

- Activititi muzicale si teatrale, etc.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea :
compartimentelor implicate in procesul activitéfii. - ol

Programul zilnic congine activitatile recreative si de socializare de care beneficiazi copiii din CZ. Activitafile recreative §i
de socializare sunt stabilite pe baza recomandarilor din Programul personalizat de interventie, ale tuturor copiilor care
frecventeazi centrul.

6. Documente de referin{a (reglementiiri) aplicabile activiti{ii procedurate »
6.1. Legislatie primara

6.1.1 Legea asistentei sociale nr, 292 din 20 decembrie 2011
6.1.2. Legea nr. 272 / 2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului cu modificarile i completarile ulterioare.
6.1.3. Ordinul nr. 24 / 2004 pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru centrele de zi.

6.2. Legislatie secundari /Alte documente inclusiv reglementiri interne ale entitétii publice

6.2.1 Hotararea [Consiliului Local al Municipiului Piatra Neamt nr. 69/31.03.2015 privind infiintarea Serviciului Public

de Asistenta sociala, institutie publica in subordinea Consiliului Local, denumitd Directia de Asistentd Sociald a

Municipiului Piatra-Neamt. Y
6.2.2. Regulamentul de organizare §i functionare al Directiei de Asistentd Sociald a Municipiului Piatra Neamt. e
6.2.3. Regulamentul de organizare si funcfionare a Serviciului Social de zi - Centrul de Sprijin i Asistenta de 3
Specialitate pentru copii. }

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

|Nr. ert. JTermenuI I[Defini;ia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul ]

i Procedura operationala Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activititilor si
actiunilor, respectiv activitdtile de control implementate, responsabilitétile
si atributiile personalului de conducere si de executie din cadrul entititii

publice ‘
2 Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, :
operationale aprobatd si difuzatd : i
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,| i

a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operaionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Copil Persoana care nu a implinit vérsta de 18 ani si nici nu a dobandit capacitatea

deplind de exerciiu, potrivit legii o
l5. |[Familie ||Parintii i copiii acestora l
6. Dezvoltare personald Activitafi si experiente care au scopul final de a imbunitifi starea de -

constientizare, dezoltare a talentelor si abilitatilor personale, imbundtétireal|
calitiiii vietii si contribuirea la realizarea aspiratiilor si viselor personale

2 Grupi Colectiv restrdns de copii, organizat pe criteriu de varsta | bho |
8. Activitati recreative Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale ficute in scopul obtinerii /
unui anumit rezultat *
9. ||Activitati de socializare |[Proces de integrare sociala a unui individ intr-o colectivitate | '
10. Programul activittilor recreative ||Activititile recreative si de socializare care ajutd copiii sa se relaxeze si si- :
si de socializare si sporeascd nivelul de energie necesar unei bune dezvoltiri psihice si
intelectuale, pentru a se realiza un echilibru intre activitatile de invatare si
cele de relaxare si joc
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7.2. Abrevieri ale termenilor

NI |l Abrevierea Termenul abreviat

ert.

e ”P,O. ||Procedura operafionald ]
2. |E ||Elaborare 5]
3. |lv JIV&riﬁca.re i
4. ||A ] IAproba:e ]
5. |[|Ap. ||Aplicare

6. ||Ah. || Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati

Scopul activitigilor recreative si de socializare este dezvoltarea unor aptitudini speciale, antrenarea elevilor in activitati
cAt mai variate §i bogate in continut, cultivarea interesului pentru activitifi socio-culturale, facilitarea integrarii in mediul
scolar, oferirea de suport pentru reusita scolard in ansamblul ei, fructificarea talentelor personale si corelarea aptitudinilor
cu atitudinile caracteriale.Activitatile recreative si de socializare au o serie de avantaje, cum ar fi: activitatea fizicd, ajuta
copiii s4 interactioneze cu alte persoane ; prin activitatile de timp liber si joc, copiii isi pot dezvolta mai eficient
abilitatile sociale, cooperarea cu ceilalti, strategiile de rezolvare de probleme, precum si mijloace de negociere, cum ar fi
compromisul; activititile recreative si de socializare ii ajutd pe copii sé-si insugeasca noi experiente si cunostinte.

8.2.1 Lista si provenienta documentelor — Programul zilnic al copiilor ce contine activititi recreative si de socializare.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor : Programul zilnic ce contine activititile recreative si de socializare pentru fiecare
grupa de beneficiari este realizat in functie de vérsta acestora si este elaborat pe zile si ore. Activititile recreative si de
socializare au rolul de a ajuta copiii sa se relaxeze si sé-si sporeascd nivelul de energie necesar unei bune dezvoltari
psihice §i intelectuale, pentru a se realiza un echilibru intre activitafile de invatare si cele de relaxare si joc. Personalul
educational elaboreazi programul activitatilor recreative si de socializare, inclusiv a perioadelor de odihna, {indnd cont de
preferintele si particularitatile fiecarui copil.

8.2.3. Circuitul documentelor - Programul zilnic este elaborat de personalul de specialitate al centrului, este avizat de
coordonatorul centrului si este afisat intr-un loc vizibil si accesibil personalului, copiilor si parintilor.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birou, computer, imprimanti, rechizite, materiale si echipamentele necesare deruldrii
activititilor educationale ;

8.3.2. Resurse umane: conform statului de functii.

8.3.3. Resurse financiare - conform disponibilititilor bugetare

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Programul zilnic contine activitifile recreative si de socializare de care beneficiazi copiii din centru. Activitiile -
recreative si de socializare sunt stabilite pe baza recomandarilor din PPI ale tuturor copiilor care frecventeaza centru
Modalitatea de desfasurare a activitafilor recreative si de socializare, locul de desfasurare §i continutul acestor activitai
este cuprins in fiecare desfisurdtor al activitafilor. Modalitatea de implicare a specialistilor in planificarea activitatilor
recreative $i de socializare. :
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8.4.2. Activitatile recreative sunt planificate in programul activitafilor zilnice unde este prezentat i modul de desfisurare
al acestora. Acesta sunt stabilite de citre educator in functie de nivelul fiecdrui copil. Activititile sunt alese spre a
dezvolta capacitafile de relationare, imaginatia, creativitatea, spontaneitatea si insusirea unui comportament civilizat.

Se pot desfasura in interior/exterior, intr-un cadru organizat si sunt coordonate de educator.

Activititile recreative vizeazi: dezvoltarea fizica §i insusirea unei conduite sinitoase ( intreceri, gimnastici, dans),
dezvoltarea simtului civic prin activititi de reciclare (refolosirea unor obiecte precum sticle, farfurii din plastic, pahare,
ziare, cofraje de oud, resturi de material), activitati de creatie (decupaje, picturs, modelaj plastiling, olarit).

Materialele necesare pentru desfigurarea acestor activititi sunt asigurate de cétre Centru si sunt distribuite in mod egal
copiilor.

Personalul centrului sprijind dezvoltarea afectiva a copiilor, organizind mese festive cu ocazia sirbatoririi zilelor de
nastere. In colaborare cu parintii copiilor §i cu persoane care doresc si se implice in activititi de voluntariat, sunt
organizate serbdri cu ocazia sirbitorilor de Craciun, Pasti si ziua copilului.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii - Prin desfisurarea activitatilor recreative si de socializare se incurajeazi
dezvoltarea fizica si afectivd, sunt stimulate spiritul si imaginatia, se dezvolti o mai buni infelegere a diferentelor
culturale si individuale.

9. Responsabilitiifi si rispunderi in derularea activititii

Compartimentul
Nr. crt. ||(postul)/actiunea I I m v N VI
(operatiunea) ‘
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4, [CsASC, | I | IL_ap. | |

5. JlcsASC, L | I | I Ap.

6. [CS.AS.C. I | I | I Ab.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

_ | Arhivare ]
Nr. Denumirea kst Anaakk Numir de Difuzare - Alte
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11. Cuprins

Numirul
zzdmri:::l;)erl:::{::rii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
[Coperta I

i Lista resp_or_ls?bililor cu elajb_orarea, verificarea s? aprobarea editiei sau, dupa 2

’ caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
|2. ][Situa;ia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cupr_ipg:ind pemo.gnele la care se difuzeaz editia sau, dupi caz, revizia din 2

; cadrul editiei procedurii operationale
l4. ||Scopul procedurii operagionale “ 3 J
l5. [Domeniul de aplicare a procedurii operationale J| 3 J
l6. [Documentele de referint (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate || 4 |
7. [|Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali | 4-5 o
8. || Descrierea procedurii operationale I 5-6
9. |[Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii ” 6
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[12. IModele documente utilizate Il 8 |
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